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Praktikumsbericht  
HLK für Kunst und Gestaltung am CHS 
 
Der Bericht gibt einen Überblick über den Verlauf, deine Aufgaben und das 
Unternehmen deines Praktikums. Er hilft dir aber auch, deine eigenen Erfahrungen 
für dich selbst zu reflektieren und zu speichern. 
 
Tipp: Mache dir schon während des Praktikums Notizen, um beim Verfassen des 
Berichts eine gute Grundlage zu haben. 
 
 
Deckblatt 
 
Das Deckblatt sollte wie folgt aufgebaut sein: 
 
CHS-Logo + Schulbezeichnung 
Höhere Lehranstalt für Kunst und Gestaltung am CHS 
Richard-Wagner-Straße 8, 9500 Villach 
 
PRAKTIKUMSBERICHT 
Unternehmen / Künstler*in / Galerie usw. 
 
Name der Schüler*in, Klasse, Jahr (in dem der Bericht verfasst wird) 
 
 
Inhaltsverzeichnis 
 
Das Inhaltsverzeichnis gibt einen groben Überblick über die Gliederung des Berichts. 
 
Beispiel: 
 

1. Die Praktikumsstelle 
1.1 Das Unternehmen / die Künstler*in 
1.2 Meine Bewerbung / Kontaktaufnahme 

 
2. Mein Praktikum 

2.1  Überblick / Tagesbericht / Wochenverlauf 
2.2 Tätigkeitsbereich (meine Aufgaben) 

 
3. Erfahrungsbericht 

3.1 Meine Erwartungen 
3.2 Meine Erfahrungen 



 
Praktikumsbericht Tomassetti 2 

 
 

Praktikumsstelle 
 
Du gibst einen Einblick in das Unternehmen und den Bereich, mit dem sich das 
Unternehmen befasst (Projekte, Produkte). Hier kannst du auch beschreiben, wie du 
die Praktikumsstelle gefunden hast und wie die Kontaktaufnahme bzw. die 
Bewerbungsphase ablief. 
 
 
Mein Praktikum (Hauptteil) 
 
Im Hauptteil gibst du einen Überblick über dein Praktikum und verfasst einen Bericht 
deiner Tätigkeit. Von mindestens einem Tag solltest du einen detaillierten 
Tagesablauf darstellen. Beschreibe deinen Arbeitsplatz, die Personen, mit denen du 
zusammengearbeitet hast. Zusätzlich kannst du über Highlights, unerwartete 
Ereignisse oder Probleme schreiben, sofern sie sich ereignet haben. 
 
 
Erfahrungsbericht 
 
In diesem Abschnitt bewertest du dein Praktikum und schilderst, was du gelernt hast, 
welche Eindrücke und Erfahrungen du gesammelt hast.  Erkläre, welche 
Erwartungen du an das Praktikum hattest und ob sich diese erfüllt haben. Du kannst 
deine eigene Meinung einbringen und die Relevanz des Praktikums für dich 
persönlich beschreiben, also was es dir „gebracht“ hat. 
 
Folgende Fragen können dir dabei helfen: 
Hat das Praktikum deinen Berufswunsch beeinflusst? Hat dir dein Praktikum neue 
Blickwinkel eröffnet? 
 
 
Layout 
 
Der Praktikumsbericht wird am Computer mit einem Textverarbeitungsprogramm 
geschrieben. Das Layout sollte einheitlich und übersichtlich sein. Schreibe deinen 
Bericht aus der Ich-Perspektive. Füge Fotos von deiner Praktikumsstelle, deinen 
Tätigkeiten, Personen oder Dingen ein, die den Bericht anschaulich dokumentieren. 
Der Umfang (inklusive Abbildungen, Deckblatt und Inhaltsverzeichnis) sollte zirka 
acht bis zehn Seiten umfassen. 
 
Anhang 
 
Dem Praktikum ist eine vom Unternehmen / der Künstler*in unterzeichnete 
Arbeitsbestätigung beizufügen, aus der ersichtlich wird, dass die Dauer des 
Praktikums insgesamt vier Wochen bzw. 20 Tage betragen hat. Das Formular findest 
du auf der CHS-Homepage unter Service > Pflichtpraktikum > Arbeitsbestätigung. 


